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AUDIOKNIHA

TAKÉ JAKO

MANAGEMENT

F. Delivré 

Buďte pány svého času

Autor vede čtenáře k tomu, jak si stano-

vit priority, a  ukazuje příčiny nezdarů, 

klade otázky k  zamyšlení, vyvozuje 

z nich podněty a doplňuje cvičeními.

130x200 mm, brož., 176 s., 245 Kč

ISBN 80-7178-577-6 123027

G. G. Scott

Průvodce náročnými 

pracovními vztahy 

Reálné strategie pro jednání s  těmi 

nejobtížnějšími spolupracovníky, mož-

né scénáře řešení konfl iktů a  rady pro 

jednání s různými typy osobností. 

130x200 mm, brož., 200 s., 287 Kč 

ISBN 80-7367-074-7  123051

H. Fritz

Spokojeně v zaměstnání 

Autorka nabízí vodítka, jak včas rozpo-

znat faktory pracovní nespokojenosti, 

a  předkládá řadu praxí prověřených 

možností, cvičení a  podnětů, jak tuto 

problematiku řešit. 

130x200 mm, brož., 184 s., 277 Kč 

ISBN 80-7367-113-1  123054

A. Kallwass

Syndrom vyhoření 

v práci a osobním životě

Kniha popisuje příčiny syndromu vy-

hoření jako vážného zdravotního 

problému, naznačuje možnosti řešení 

a radí, jak se vyhnout stresu. 

130x200 mm, brož., 144 s., 219 Kč

ISBN 978-80-7367-299-7  123061

S. Sperandio

Účinná komunikace 

v zaměstnání

Praktické návody, jak zvládat ústní 

i  písemné vyjadřování v  zaměstnání, 

jak komunikovat prostřednictvím in-

ternetu, telefonu apod.  

130x200 mm, brož., 120 s., 187 Kč

ISBN 978-80-7367-360-4 123064

P. Forsyth

Vyjednávání

Management do kapsy 10

Základy vyjednávání, kroky nutné v jeho 

přípravě, užitečné techniky, jak proces 

vyjednávání řídit, atd. 

145x102 mm, brož., 112 s., 145 Kč

ISBN 978-80-7367-217-1 126010

J. Townsend

Prezentace

Management do kapsy 11

Příprava prezentace a  zvládání trémy, 

tipy, jak podpořit zapamatovatelnost 

sdělení, práce s dotazy zúčastněných aj.

145x102 mm, brož., 112 s., 145 Kč

ISBN 978-80-7367-214-0  126011

F. Scott-Lennon

Hodnocení

Management do kapsy 12

Jak stanovit hodnotící systém a jak hod-

nocení na pracovišti provádět, jak si ur-

čit pracovní cíle, jak řídit pohovory. 

145x102 mm, brož., 112 s., 145 Kč

ISBN 978-80-7367-216-4 126012

N. Russel-Jones

Management změny

Management do kapsy 7

V  čem změny v  pracovní oblasti spočí-

vají, jaký je dopad na zaměstnance, jak 

o změně komunikovat atd. 

145x102 mm, brož., 112 s., 139 Kč 

ISBN 80-7367-142-5 126007

R. Storey

Působení na druhé

Management do kapsy 9

Jednání s různými typy osobností, zvlá-

dání neochoty na pracovišti, efektivní 

rozhodování aj.

145x102 mm, brož., 112 s., 145 Kč

ISBN 978-80-7367-215-7  126013

F. Kofman

Vědomý business

Integrita, úspěch a štěstí

Autor provází sedmi kvalitami vědomé-

ho businessu, které mohou zcela změnit 

život váš i vaší fi rmy. Ať jste majitel fi rmy, 

živnostník, zaměstnanec nebo student, 

principy vědomého businessu vám mo-

hou otevřít cestu k úspěchu, k naplňující-

mu a  tvořivému životu. Knihu opatřil 

předmluvou Tomáš Sedláček.

160x230 mm, brož., 344 s., 519 Kč
ISBN 978-80-7367-747-3 126015

M. Atkinson, R. T. Chois

Koučink – věda i umění 

Kniha představuje praktické uvedení 

a metodiku profesionálního koučová-

ní pomocí cíleného rozhovoru. Skrze 

praktická cvičení a  návody učí vést 

plynulou a  smysluplnou konverzaci, 

která vyústí do inspirovaného a  po-

učeného jednání. Kniha je psána pro 

profesionální kouče a zájemce o kurzy 

koučinku.

145x205 mm, brož., 240 s., 365 Kč

ISBN 978-80-7367-538-7 126014

E. Mohauptová

Teambuilding

Kniha se věnuje rozvoji fi remních 

týmů, outdooru a  učení zážitkem - 

možnosti řešení různých pracovních 

situací, co je důležité pro dosažení 

změn ve vztazích lidí i v práci ad.

160x230 mm, brož., 176 s., 267 Kč

ISBN 978-80-7367-641-4 223041

J Townsend

M. Richards

Stres

Management do kapsy 5

Jak zvládat stres a pozitivně ho využít. Řada pod-

nětů, jak zacházet s vlastním stresem, ale také jak 

pomoci druhým ve stresových situacích. 

145x102 mm, brož., 112 s., 145 Kč 

ISBN 80-7367-082-8  126005

J. Townsend

Manažerský pohovor

Management do kapsy 6

Dovednosti potřebné k  vedení pohovorů a  sezná-

mení s různými typy pohovorů (vstupní, hodnotící, 

poradenský, disciplinární).  

145x102 mm, brož., 112 s., 145 Kč 

ISBN 80-7367-083-6 126006

N. Russell-Jones

Marketing

Management do kapsy 1

Kapesní příručka tipů, technik a návodů pro všechny, 

kteří se zabývají marketingem a všemi jeho složka-

mi – průzkumem, strategií, plánováním a taktikou.

145x102 mm, brož., 128 s., 145 Kč

ISBN 80-7367-008-9 126001

M. A. Eggert, W. Falzon

Řešení konfl iktů

Management do kapsy 4

Tipy a techniky, které umožňují odhalit a pochopit 

různé důvody konfl iktů mezi lidmi i v rámci pracov-

ního týmu a napomáhají jejich pozitivnímu řešení.

145x102 mm, brož., 112 s., 145 Kč

ISBN 80-7367-011-9  126004




